Referenza:................
Data:........................
Is-Sur/Is-Sa.............................................
................................................................
................................................................
Nru. tal-Identita’......................................
Mili ta’ Postijiet/Pożizzjonijiet ta’.................................................................. fil-................................................................................... Skont is-Sejħa għall-applikazzjonijiet li ħarġet permezz ta’............................................................................... bid-Data ……………………..
Għażiż/a..................
Għandi l-pjaċir ninfurmak li, wara s-suċċess tiegħek fil-proċess tal-għażla għall-postijiet/pożizzjonijiet hawn fuq imsemmija, is-Segretarju Permanenti approva l-ħatra tiegħek bħala.................................................... fil-………………….. b’effett minn..................................
Issa inti ġentilment mitlub/a tindika jekk intix se taċċetta jew tirrifjuta l-ħatra jew tagħżel li ma taċċettax il-ħatra iżda li tibqa’ fuq l-ordni tal-mertu sal-validità tar-riżultat, billi timmarka l-kaxxa xierqa fil-formola mehmuża.
Niġibidlek l-attenzjoni li l-aċċettazzjoni ta’ ħatra ndefinita tfisser li kwalunkwe applikazzjonijiet pendenti fi ħdan is-Servizz Pubbliku jitqiesu awtomatikament bħala rinunzjati, sakemm dawn tal-aħħar ma jkunux applikazzjonijiet għal pożizzjonijiet ta’ Headship (SAAC)/pożizzjonijiet ta’ Assistent Direttur (ADAC) jew applikazzjonijiet għal pożizzjoni definita jew applikazzjonijiet minn uffiċjali residenti f’Għawdex li aċċettaw ħatra f’Malta filwaqt li għandhom applikazzjoni pendenti għal post f’Għawdex jew applikazzjonijiet għal post/pożizzjoni ndefinita ogħla; filwaqt li l-aċċettazzjoni ta’ ħatra definita tfisser li kwalunkwe applikazzjonijiet pendenti għal pożizzjonijiet definiti fi ħdan is-Servizz Pubbliku jitqiesu awtomatikament rinunzjati, sakemm dawn tal-aħħar ma jkunux applikazzjonijiet għal pożizzjonijiet ta’ SAAC/ADAC jew applikazzjonijiet għal post/pożizzjoni ndefinita jew applikazzjonijiet minn uffiċjali residenti f’Għawdex li aċċettaw ħatra f’Malta filwaqt li għandhom applikazzjoni pendenti għal pożizzjoni definita f’Għawdex jew applikazzjonijiet għal pożizzjoni definita ogħla. F’dan ir-rigward trid tindika, fl-ispazju xieraq fil-formola mehmuża, jekk għandekx xi applikazzjoni/jiet pendenti oħra. Kwalunkwe ħatra miksuba bħala riżultat ta’ informazzjoni nieqsa/falza/qarrieqa tiġi revokata u inti tista’ tkun soġġett/a għal azzjoni dixxiplinarja.
.

Jekk qed taċċetta l-ħatra, jekk jogħġbok indika d-data meta se tkun tista’ tibda taqdi d-dmirijiet tal-post/pożizzjoni l-ġdida. Jekk ma tkunx tista’ tibda d-dmirijiet tiegħek fi żmien ġimgħa mid-data ta’ din l-ittra, għandek tagħti r-raġuni, flimkien ma’ evidenza dokumentarja rilevanti, jekk applikabbli.
Għal dettalji dwar il-politika fir-rigward ta’ dewmien jew posponiment tal-ħatra jew l-għażla li l-ħatra ma ssirx iżda li tibqa’ fuq l-ordni tal-mertu sal-validità tar-riżultat, għandek tirreferi għat-Taqsima 5.4 tal-Manual on Industrial Relations and the Selection & Appointment Process under Delegated Authority in the Malta Public Service (https://peopleandstandards.gov.mt/media/PDFs/Resourcing/Manuals/IndustrialRelations_SelectionAppointmentProcess/Manual%20Industrial%20Relations%20amendments%20of%2024Feb2026.pdf).  
Jekk, minkejja l-possibbiltà li titlob dewmien/posponiment jew li ma tieħux il-ħatra iżda tibqa’ fuq l-ordni tal-mertu sal-validità tar-riżultat, tagħżel li tirrifjuta l-ħatra, jekk jogħġbok innota li ma jkollok l-ebda dritt għal ħatra taħt l-istess sejħa għall-applikazzjonijiet, anki jekk sussegwentement tibdel fehmtek.
Bl-istess mod, jekk tirriżenja mill-post/pożizzjoni wara li tibda d-dmirijiet relattivi, m’għandek l-ebda dritt li terġa’ tinħatar taħt l-istess sejħa għall-applikazzjonijiet. F’każ li kellek grad sostantiv ieħor, tmur lura għall-grad preċedenti u għandhom japplikaw id-dispożizzjonijiet rispettivi tal-Public Service Management Code.
Ġentilment ipprovdi d-dokumenti li ġejjin: -
(1) 
il-formola mehmuża, mimlija u ffirmata,
(2) 
fil-każ ta’ kandidati magħżula minn barra s-Servizz Pubbliku, Ċertifikat ta’ Kondotta maħruġ mill-Uffiċċju tar-Rekords Kriminali jew awtorità kompetenti oħra mhux qabel sitt (6) xhur mid-data tal-għeluq tas-sejħa għall-applikazzjonijiet,
(3) 
id-Dikjarazzjoni Qabel il-Ħatra fis-Servizz Pubbliku ta’ Malta (disponibbli biex titniżżel hawnhekk - https://peopleandstandards.gov.mt/media/PDFs/Resourcing/Forms_and_Templates/OtherTemplates/Dikjarazzjoni-qabel-il-hatra-MT-30Lulju24.docx, u
(4) 
jekk applikabbli *, id-Dikjarazzjoni disponibbli fl-Appendiċi 1 tad-Direttiva 16 dwar il- “Qafas Governattiv għall-Prevenzjoni u l-Imanġjar ta’ Kunflitti ta’ Interess fl-Amministrazzjoni Pubblika” (disponibbli biex titniżżel hawnhekk: https://peopleandstandards.gov.mt/media/PDFs/DocsDirectives/Directives/Directive-16.pdf) -* id-Dikjarazzjoni trid timtela invarjabbilment jekk il-post/pożizzjoni (i) tkun fl-iskali tas-salarji 5 jew ogħla u/jew (ii) titqies bħala post/pożizzjoni ta’ riskju għoli kif elenkat fis-Sitt Skeda tal-Att dwar l-Amministrazzjoni Pubblika u/jew (iii) tinvolvi funzjonijiet regolatorji/ta’ spettorat kif elenkat fl-Anness tad-Direttiva 14.1; fil-każijiet l-oħra kollha, id-Dikjarazzjoni jeħtieġ li timtela biss minn kandidati magħżula li jkollhom kwalunkwe kunflitt ta’ interess reali, potenzjali jew apparenti magħruf,
u ibagħthom lill-persuan hawn taħt iffirmata sa mhux aktar tard minn ġimgħa mid-data ta’ din l-ittra.
Tista’ twieġeb bil-posta rreġistrata jew billi tibgħat kopji skennjati tad-dokumenti meħtieġa permezz tal-posta elettronika fl-indirizz.................................... 
In-nuqqas ta’ tweġiba sad-data indikata jitqies awtomatikament bħala rifjut tal-ħatra.
Dejjem tiegħek
...................................
Direttur tas-Servizzi Korporattivi/Riżorsi Umani/Maniġjar tan-Nies
Informazzjoni Protetta — L-informazzjoni personali pprovduta f’din il-formola hija protetta, u tintuża f’konformità mar-Regolamenti Ġenerali dwar il-Protezzjoni tad-Data (GDPR) u l-Att dwar il-Protezzjoni tad-Data.
Referenza:................
Is-Sur/Is-Sa.......................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................
Nru. tal-Identita’................................................................
Mili ta’ Postijiet/Pożizzjonijiet ta’.................................................................. fil-................................................................................... Skont is-Sejħa għall-applikazzjonijiet li ħarġet permezz ta’............................................................................... bid-Data ……………………..
Jiena, is-Sur/is-Sa …………………………… bin-Numru tal-Identita’ ………………….., qrajt l-informazzjoni hawn fuq u niddikjara li:-
1.
Naċċetta l-ħatra msemmija hawn fuq u ninsab f’pożizzjoni li nibda d-dmirijiet fi...................................................... (jekk il-bidu tad-dmirijiet ma jkunx fi żmien ġimgħa mid-data ta’ din l-ittra, għandha tingħata r-raġuni, flimkien ma’ evidenza dokumentarja rilevanti jekk applikabbli) (jekk timmarka nru 1, allura trid timmarka jew nru 1A jew nru 1B, kif applikabbli);
1A. 

Ma għandi l-ebda applikazzjoni pendenti oħra;
1B.

Għandi l-applikazzjoni/jiet pendenti li ġejja/ġejjin
 ..................................................................................................................................................................................................


(jekk jogħġbok indika l-post/il-pożizzjoni, il-Ministeru/id-Dipartiment u d-data tas-sejħa/iet rispettiva/i)
2. 

Nagħżel li ma niħux il-ħatra iżda li nibqa’ fuq l-ordni tal-mertu sal-validità tar-riżultat;
3. 

Nirrifjuta l-ħatra msemmija hawn fuq.
...................................................... 



.................................
Firma 







Data
L-informazzjoni f’din il-formola se tintuża għal skopijiet ta’ pproċessar mid-dipartiment/direttorat li jimpjega u tista’ tiġi kondiviża ma’ dipartiment/i jew direttorat/i fejn il-kandidat ikollu applikazzjoni/jiet pendenti oħra.
�“Applikazzjonijiet pendenti” tfisser applikazzjonijiet mill-punt tas-sottomissjoni ta’ applikazzjoni sal-punt tal-iskadenza tal-perjodu ta’ validità tar-riżultat.





